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Numer identyfikacyjny REGON

BILANS

jednostki budietowej

lub samorzadowego zakfadu budzetowego

sporzadzony na dzied 31.12.2018r.

RYNEK 1
25-303 KIELCE

Adresat
PREZYDENT MIASTA KIELCE

Stan na poczgtek

Stan na poczatek

AKTYWA roku Stan na koniec roku PASYWA roku Stan na koniec roku
A. Aktywa trwate 35735765,01 33 470 410,54| A. Fundusz 34 306 300,57 32983 418,00
I. Wartosci niematerialne i prawne 198 311,44 165 712,36( 1. Fundusz jednostki 47 968 525,67 46 206 133,05
Il. Rzeczowe aktywa trwate 35537 453,57 33 304 698,18 II. Wynik finansowy netto (+,-) -13 662 225,10{ -13 222 715,05

1, $rodki trwate

34 565 643,43

32 401 115,65

1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

2. Strata netto (-)

-13 662 225,10

-13:222 715,85

1.1.1. Grunty stanowigce whasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmioctom

lil. Odpisy z wyniku finansowego (nadwyika
srodkdéw obrotowych (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i

- 25685 013,57 24 624 059,06(1V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
B. Fundusze placdwek

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 8264 170,85 7 087 858,66
C. Paristwowe fundusze celowe

1.4, Srodki transportu 354 880,56 350 960,76|D. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania 1938904,54 1152 144,17

1.5. Inne sradki trwate 261 578,45 338 237,17|l. Zobowigzania dtugoterminowe

2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) 971 810,14 903 582,53(ll. Zobowigzania krétkoterminowe 1938904,54 1152 144,17

3‘_. Zahakl.na $rodki trwale w budowie 1, Zohowiazania z tytuly dostaw | usiug 1082 168,88 258 797,12

{inwestycje)

Ill. Naleznosci diugoterminowe 2. Zobowigzania wobec budzetow 42 408,34 33750,71
3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych

IV, Dlugoterminowe aktywa finansowe g W|‘az i R v 193 710,26 188 599,81
Swiadczenr

1. Akcje i udziaty 4. Zobowigzania z tytulu wynagrodzen 330553,74 347 947,52

2. Inne papiery wartosciowe 5. Pozostate zobowigzania 1195,14 452,07
6.5 bee (d owe, zabezpieczenie

3. Inne dtugoterminowe aktywa finansowe umy(,] © (.Epmyt WESREREAPIEG Rl 133 736,55 229 499,52
wykonania umow)

V. Wartogé mienia zlikwid hiednostek 7. Rozliczenia z tytutu Srodkéw na wydatki

iAo mignacswIcowanyensinoie budietowe i z tytutu dochoddow budzetowych

B. Aktywa obrotowe 509 440,10 665 151,63 (8. Fundusze specjalne 155 131,63 93 097,42

1. Zapasy 198 875,23 314 571,47|8.1. Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 155 131,63 93 097,42

1. Materiaty 198 875,23 314571,47|8.2. Inne fundusze

2. Pétprodukty 1 produkty w toku lll. Rezerwy na zobowigzania

3. Produkty gotowe IV Rozliczenia migdzyokresowe

4. Towary

Il. Naleznosci krotkoterminowe 130 053,69 90 212,22

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 0,00 2231,20

2. Naleznosci od budzetow 345,84

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczer i innych

swiadczen

4. Pozostate naleznosci 130 053,68 87 631,18

5. Rozliczenia z tytutu srodkow na wydatki

budzetowe | z tytutu dochodow budzetowych

lil. Krétkoterminowe aktywa finansowe 180 511,18 260 367,94

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 180511,18 260 367,94

3. Srodki pienieine paristwowego funduszu

celowego

4. Inne srodki pienigine

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krétkoterminowe aktywa finansowe

IV. Rozliczenia migdzyokresowe

Suma aktywdw 36 245 205,11 34 135 562,17 |5uma pasywow 36 245 205,11 i 34 135;?62,17
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ZAKELAD OBSLUGI

JRZEDU MiASFA KIELCE Adresat

uleBEYERYFN T Rachunek zyskéw i strat jednostki

25-659 KIELCE {wariant poréwnawczy) PREZYDENT MIASTA KIELCE

RYNEK 1
291054036 sporzadzony na dzier 31.12.2018 r. 25-303 KIELCE
Mumer identyfikacyjny REGON
Stan na koniec roku Stan na koniec roku
poprzedniego biezgcego

A.  Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 125 425,20 90 032,58
l. Przychody netto ze sprzedazy produktdw 0,00 0,00
i, _Zx;arzséséti?eur:r::;iuktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie 0,00 0,00
I1l. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialow 0,00 0,00
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej 0,00 0,00
VI. Przychody z tytutu dochodow budzetowych 125 425,20 90 032,58
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 13 827 600,96 14 283 337,85
l: Amortyzacja 2731807,94 2 759 786,25
Il.  Zuzycie materiatow i energii 2349 979,79 1894 343,90
Il Ustugi obce 3014 022,21 3638 426,31
V. Podatkiioptaty 131 817,22 82 584,78
V.  Wynagrodzenia 4515 134,98 4775270,31
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 968 879,04 1023 587,67
VIl. Pozostate koszty rodzajowe 115 959,78 109 338,63
VIlIl. Wartosé sprzedanych towardw i materiatéw 0,00 0,00
IX. Inne Swiadczenia finansowane z budzetu 0,00 0,00
X.  Pozostate obcigzenia 0,00 0,00
C. Zysk (strata) z dziatalnoici podstawowej (A-B) -13 702 175,76 -14 193 305,27
D. Pozostate przychody operacyjne 46 519,53 910 052,01
I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 33 009,09 78 004,00
1. Dotacje 0,00 0,00
IIl.  Inne przychody operacyjne 13 510,44 832 048,01
E. Pozostate koszty operacyjne 8 037,62 200,00

Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wtasnych samorzadowych
I zaktaddw budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych 0,00 0,00

gromadzonych na wydzielonym rachunku
Il.  Pozostate koszty operacyjne 8037,62 200,00
F.  Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) -13 663 693,85 -13 283 453,26
G. Przychody finansowe 65 396,64 103 415,74
1. Dywidendy i udziaty w zyskach 0,00
[I.  Odsetki 65 396,64 103 415,74
Il Inne 0,00
H. Koszty finansowe 63 927,89 42 677,53
[. Odsetki 63 419,61 0,00
. Inne 508,28 42 677,53
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -13 662 225,10 -13 222 715,05
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) -13 662 225,,?.0 | -13 222 715,05

FOWA -

on-n- 12,

(rok, miesiac, dzien)

(kiergwnik jednostki)




Nazwa i adres
jednostki sprawozdawcze]j

LAKEAD OBSLUGIH
JRZEDU MIASTA KIELCE

Zestawienie zmian
w funduszu jednostki

ul. Strycharska 6
25-659 KIELCE

291054036

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzone na dziet 31.12.2018 r

Adresat

PREZYDENT MIASTA KIELCE
RYNEK 1
25-303 KIELCE

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

1. Fundusz jednostki na poczagtek okresu (BO) 52 919 881,53 47 968 525,67
1. Zwiekszenia funduszu ( z tytutu) 12 234 304,77 14 378 840,60
1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegtly 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 11 619 987,39 12 986 452,46
1.3. Zrealizowane ptatnosci ze srodkéw europejskich 0,00 0,00
1.4. Srodki na inwestycje 595 317,39 1391 795,82
1.5. Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych 0,00 0,00
16 N.ieodpfail:nie oltrzymane srodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci 18 999,09
niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,00
1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.10. Inne zwiekszenia 0,00 592,32
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 17 185 660,63 16 141 233,22
2.1. Strataza rok ubiegty 16171 713,84 13 662 225,10
2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 213 129,74 1057 317,70
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i érodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
2.4, Dotacje i srodki na inwestycje 595 317,39 1391 795,82
2.5, Aktualizacja wyceny srodkow trwatych 0,00 0,00
e e
2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,00
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
2.9. Inne zmniejszenia 18 999,99 0,00
I Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 47 968 525,67 46 206 133,05
Ill.  Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -13 662 225,10 -13222 715,05
1. zysk netto (+) 0,00 0,00
2. strata netto (-) -13 662 225,10 -13 222 715,05
3. nadwyzka srodkdw obrotowych

IvVv.  Fundusz (Il +,-1l1) 34 306 300,57 1 32 9?3 418,00

|
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- ik Nr
ZAKLAD OBSLUGI do zarzadzenta Ny 3912015

Prezydenta Miasta Kielce

ul. Strycharska 6 z dnia 31 stycznia 2019 1.
25-659 KIELCE

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegolnosci:

nazwe jednostki

ZAKEAD OBSLUGI URZEDU MIASTA KIELCE

siedzibg jednostki

UL. STRYCHARSKA 6, 25-659 KIELCE

adres jednostki

UL. STRYCHARSKA 6, 25-659 KIELCE

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

PODSTAWOWY PRZEDMIOT DZIALALNOSCI JEDNOSTKI:

l.
2

3.

~1

9.

Gospodarka srodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi,

Zarzadzanie budynkami Urzedu Miasta Kielce w tym wynajmowanie lub
wydzierzawienie lokali (pomieszczen),

Prowadzenie prac remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych w budynkach
Urzedu Miasta Kielce,

Budowa infrastruktury, wdrazania, rozwoju i eksploatacji systemdéw informatycznych,
teleinformatycznych na terenie Miasta Kielce oraz swiadczenie ustug na rzecz jednostek
organizacyjnych Miasta Kielce i innych podmiotéw prawnych i fizycznych w zakresie
rozwoju 1 eksploatacji systemow informatycznych 1 teleinformatycznych,

Prowadzenie na terenie Miasta Kielce dzialalnosci operatora infrastruktury
telekomunikacyjnej  polegajacej mna  budowie 1  eksploatacji  infrastruktury
telekomunikacyjnej 1 sieci telekomunikacyjnych, nabywaniu praw do infrastruktury
telekomunikacyjnej i sieci telekomunikacyjnych, dostarczaniu sieci telekomunikacyjnych,
zapewnianiu dostepu do infrastruktury telekomunikacyjnej oraz na $wiadczeniu ustug na
rzecz podmiotow prawnych i fizycznych z wykorzystaniem posiadanej infrastruktury
telekomunikacyjnej i sieci telekomunikacyjnych,

. Prowadzenie poligrafii i szatni,
. Zamawianie pieczeci i tablic urzgdowych,

Prowadzenie zaopatrzenia materialowo-technicznego na cele administracyjno — biurowe
urzedu oraz gospodarki materiatowej,
Gospodarka taborem samochodowym,

10.Zabezpieczenie budynku Urzgdu Miasta Kielce pod wzgledem ochrony mienia, po

godzinach urzgdowania,




11.Utrzymywanie czystosci i porzadku w pomieszczeniach Urzedu Miasta Kielce,

12.Wykonywanie prac geodezyjnych i kartograficznych, o ktéorych mowa w przepisach art. 2
pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz
wykonywanie operatow szacunkowych nieruchomosci stanowigeych wlasnosé Gminy
Kielce lub Skarbu Panstwa, na potrzeby Prezydenta Miasta Kielce,

13.Prowadzenie kancelarii Urzedu Miasta Kielce.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018-31.12.2018 ROK

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

NIE DOTYCZY

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow (takze amortyzacji)

KSIEGI RACHUNKOWE

Ksiegi rachunkowe Zaktadu prowadzi si¢ za pomoca urzadzent komputerowych w jednolitym
srodowisku informatycznym (systemie ksiggowym i sieci) z wytgczeniem ksiag pomocniczych
w zakresie gospodarki magazynowej.

Trzon systemu informatycznego rachunkowosci stanowi oprogramowanie Zintegrowanego
Systemu Wspomagania Zarzadzania Miastem OTAGO firmy OTAGO Sp. z 0.0.. Elektroniczng
obstuge rachunkdéw bankowych umozliwia platforma bankowosci elektroniczne] oferowana
przez bank prowadzacy obstuge jednostki.

Program do prowadzenia gospodarki magazynowej pn. ,.Gospodarka magazynowa™ nie jest
programem sieciowym.

W Zakladzie stosuje si¢ dzienniki czg¢sciowe, w ktorych rejestruje si¢ operacje ksiggowe,
powiazane merytorycznie z transakcjami realizowanymi z poszczegdlnych rachunkéow
bankowych. W ramach tych dziennikéw (prowadzonych dla operacji ewidencjonowanych w
powiazaniu z poszczegolnymi rachunkami bankowymi), wyodrebnia si¢ nastepujace dzienniki
czesciowe:

1) Wyciag (ewidencja wyciggdéw bankowych),

2) Raport (ewidencja raportow kasowych),

3) Inny (ewidencja m.in.: faktur, rachunkéw, dokumentow PK),

4) Sprawozdanie (ewidencja operacji dotyczacych sprawozdan budzetowych),

5) Pozabilansowe (ewidencja operacji na kontach pozabilansowych).

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sig w postaci zapisu (dowodu
ksiggowego) wszystkie zdarzenia, ktore nastapity w tym okresie sprawozdawczym, ktore
wplyna do Dziatu Ksiegowosci Zakladu po sprawdzeniu merytorycznym - do ésmego dnia
miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy - do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wplyna do Dziatu Ksiggowosci Zaktadu
po wyzej okreslonym terminie, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesiaca nastgpnego.

Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku wprowadza si¢ do ksiagg rachunkowych,
jezeli dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym zostana przyjete przez Dziat
Ksiegowosci Zaktadu do dnia 20 marca roku nastgpnego i wykazywane sa w sprawozdaniach
finansowych, sporzadzanych za dany rok oraz korekcie rocznych sprawozdan finansowych i
budzetowych.




Wydatki ponoszone z géry i dotyczace w szczegdlnosci kosztow optat abonamentowych,
prenumeraty, biletdw, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci, ponoszone
za okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen miedzyokresowych kosztow. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesigca,
w ktorym zostat dokonany wydatek lub wedtug daty dokumentu (faktury), potwierdzajacego
realizacje zamowienia.

Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze, z uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegdlnych miesiacach,
ksiggowane sg do danego roku w nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe, dotyczace kosztow zakupu ustlug i towaréw za pely okres
rozliczeniowy i abonament, zaliczane sg do kosztow roku, w ktorym przypada okres
rozliczeniowy,

b) dowody ksiggowe, dotyczace kosztéw zakupu ustug i towaréw za okres rozliczeniowy
przypadajacy w dwoch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sg uymowane w
kosztach wg miesiaca sprzedazy wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

Zakup ushig lub towaréw dokonanych na przetomie ostatniego dnia roku i pierwszego dnia
nowego roku, ujmowane s3 w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym (np. fakturze).

W zakresie ewidencji platnosci z tytulu wydatkéw budzetowych oraz ewidencji z tytutu
rozchoddéw i przychodéw na rachunkach pomocniczych, system dokonuje automatycznej
numeracji kazdego kolejnego dowodu ksiegowego, stanowigcego zatacznik do wyciggu
bankowego, a takze posiada dane pozwalajgce na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢
zapisu ksiggowego. Numer pozycji w dzienniku ,INNE” umieszcza si¢ na dowodach
zrodtowych czytelnie, o ile to mozliwe — w prawym gornym rogu.

SZCZEGOLNE ZASADY WYCENY SRODKOW TRWALYCH I WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie jednorazowo za okres
catego roku na dzien 31 grudnia danego roku przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych.

Sposéb 1 tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego przez jednostki
budzetowe oraz zasady w zakresie ewidencji oraz gospodarowania aktywami trwalymi sa
okreslone w Zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kielce.

SRODKI TRWALE
Wartosé poczatkowa srodkow trwatych okresla si¢ nastepujaco:

a) pochodzgce z zakupu wycenia sig w cenie nabycia, tj.. w rzeczywistej cenie zakupu,
powigkszonej o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem (w tym niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT),

b) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ w wartosci
okreslonej w tej decyzji,

¢) otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sie wedlug wartosci okreslonej w
dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji, Srodki trwale wycenia sig¢ wg
posiadanych dokumentéw z uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci
okreslonej na podstawie aktualnej ceny rynkowej przez komisje powolana przez
Dyrektora Zaktadu,

e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkow trwatych moze nastapi¢ na skutek
urzedowej aktualizacji ich wartosci zgodnie z ustalonymi i ogloszonymi przez GUS
wskaznikami przeliczeniowymi.




Odpisy amortyzacyjne / umorzeniowe srodkdéw trwatych dokonywane sg w nastepujacy
sposéb:

a) o wartosci jednostkowej do 3 500 zt - dokonywane s3 jednorazowo w koszty biezacej
dziatalno$ci operacyjnej w chwili wydania tych srodkéw do uzytkowania,

b) o wartosci jednostkowej przekraczajacej wartos¢ 3 500 zt - dokonywane s3 w czasie,
metoda liniowg z zastosowaniem stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od 0séb prawnych, przy czym dla kazdego srodka trwatego okresla
sig indywidualnie okres jego uzytkowania i stawke amortyzacji.

Regufa wyznaczajaca poczatek i koniec okresu umorzenia srodkow trwatych:
a) poczatek okresu - umorzenie nalicza sie od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesiacu, w ktorym srodki przyjeto do uzywania,
b) koniec okresu - do konca tego miesiaca, w ktorym nastepuje zrownanie wartosci
umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym postawiono w stan likwidacji,
sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
lub wartosci przeszacowane]j (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych), pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne / umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
Warto$¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla si¢ nastgpujgco:

a) pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia, tj.: W rzeczywistej cenie zakupu,
powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem (w tym, niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT),

b) stanowiace wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodplatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji,

¢) otrzymane nicodptatnie w drodze darowizny, wycenia si¢ w wartosci okreslonej w
dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego tytutu.

Odpisy amortyzacyjne / umorzeniowe dokonywane sa w sposéb nastepujacy wartosci
niematerialnych i prawnych:

a) o wartosci jednostkowej do 3 500 zt - dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej
dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) o wartosci jednostkowej przekraczajgcej wartos¢ 3 500 zt - dokonywane sg w czasie,
metoda liniowa, przy czym dla kazdego tytulu wartosci niematerialnych i prawnych
okresla si¢ indywidualnie okres amortyzacji, lecz niec moze on by¢ krotszy niz:

- od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24
miesiace,
- od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesigcy.

Regula wyznaczajaca poczatek i koniec okresu umorzenia wartosci niematerialnych i
prawnych:

a) poczatek okresu - umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym wartosci przyjeto do uzywania,

b) koniec okresu - do konca tego miesigca, w ktorym nastgpuje zrownanie wartosci
umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym postawiono w stan likwidacji /
wycofania z uzytkowania, sprzedano, przekazano nieodplatnie lub stwierdzono ich
niedobor.

Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszac¢
ich wartosci poczgtkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji), bedacego
wartoSciami niematerialnymi 1 prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio w Koszty
Zaktadu.




Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), a takze o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
W Zakladzie jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania,
umarza sie:

a) odziez i umundurowanie,

b) meble i dywany,

c) pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne,

o wartosci nie przekraczajacej kwoty 3 500 zt.

Ewidencje w komputerowych ksiggach inwentarzowych w podsystemie ST ZUI OTAGO
prowadzi sie dla pozostalych $rodkow trwalych o charakterze wyposazenia o wartosci
jednostkowe] powviej 300 zl. Nie dotyczy to ewidencji mebli i obrazow, ktore zawsze sa
ujmowane w ewidencji ilosciowo - wartosciowej, bez wzgledu na cene jednostkowa.

Numer inwentarzowy dla srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo lub jednorazowo) nadawany jest recznie
w podsystemie ST ( zachowaniem chronologii numeracji) i obowigzuje przez caly okres
uzytkowania srodka trwalego, pozostatego srodka trwalego oraz wartosci niematerialnej i
prawnej. Nie moze by¢ uzyty powtornie po jego/ jej wycofaniu z ewidencji.

WYCENA NALEZNOSCI T ZOBOWIAZAN

Naleznosci wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty, z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. po pomniejszeniu o odpisy aktualizujace.
Zobowiazania wycenia sie¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
Wartosci poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasywow, przychodéw i kosztow ustala sie
oddzielnie 1 nie mozna ich ze soba kompensowac.

SZCZEGOLNE _ZASADY _WYCENY, EWIDENCJI ORAZ STOSOWANE
UPROSZCZENIA

W Zakladzie w zakresie aktywéw i pasywow niezaliczonych do srodkow trwatych 1 wartosei
niematerialnych i prawnych stosuje si¢ nastepujace uproszczenia:

1) zapasy materialéw ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia wedug
ceny nabycia albo ceny zakupu,

2) koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu 4 — _Koszty wedhig rodzajow i ich
rozliczenie”, uwzgledniajgc wymogi klasyfikacji budzetowej oraz analitycznej
klasyfikacji kosztow i nie rozlicza sie kosztow w czasie na koncie 640,

3) zakupy materiatow do bezposredniego zuzycia (np. paliwo, artykuly do obstugi narad,
posiedzen, konferencji, czgsci na wymiane w uzytkowanym sprzecie, urzadzeniach,
materialy gospodarcze do bezposredniego wbudowania / montazu, itp.) zalicza sig
bezposrednio w koszty biezacej dzialalnosci operacyjnej w miesiacu nabycia. Stan tych
materiatéw nie jest istotny dla stanu aktywow jednostki,

4) udzielone pozyczki (ZFSS) - wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci,

5) odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych Zakladu
w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

W Zakladzie ustalony zostal prog istotnosci w wycenie majatku na poziomie 0,1% sumy
bilansowej pod warunkiem, ze uproszczenie w istotny sposob nie wplynie na sytuacje
majgtkows i finansowsg oraz wynik finansowy.




inne informacje

NIE DOTYCZY

I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezegolnosci:

1.

1.1, szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
TABELE W ZALACZENIU DO INFORMACII — Zatacznik Nr 16, Zalacznik Nr 17

1.2. aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami
NIE DOTYCZY

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow
trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych
NIE DOTYCZY

1.4, warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
NIE DOTYCZY

1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych
na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
NIE WYSTEPUJE

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialéow oraz
dluznych papierow wartosciowych
NIE DOTYCZY

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu 1 stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

TABELA W ZALACZENIU DO INFORMACIJI — Zatgcznik Nr 22
1:8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,

wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

NIE DOTYCZY




1.9. podzial zobowigzan diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
NIE WYSTEPUJE

b) powyzej 3 do 5 lat
NIE WYSTEPUIJE

c) powyzej 5 lat
NIE WYSTEPUIJE

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
NIE WYSTEPUIJE

1.11. faczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen
NIE WYSTEPUIJE

1.12. laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
NIE WYSTEPUJE

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
NIE WYSTEPUIJE

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 poreczen niewykazanych w bilansie
WG STANU NA DZIEN 31.12.2018 R. JEDNOSTKA POSIADA GWARANCIE
ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY NA KWOTE 180 835,31 ZL
fokres waznosci do 2020r/  oraz 2 deklaracje wekslowe (bez wskazania wartosei),
stanowigce zabezpieczenie umow /dot. wynajmu lokali uzytkowych w budynkach UM/

1.I5. kwote wyplaconych $rodkow pienigznych na swiadczenia pracownicze
NA SWIADCZENIA PRACOWNICZE WYPLACONO KWOTE 104 903,56 ZL.

1.16. inne informagje

NIE DOTYCZY




2.

2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow
NIE WYSTEPUIJE

2.2. koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powickszyty koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
TABELA W ZALACZENIU DO INFORMACII — Zatgcznik Nr 25

23 kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapity incydentalnie
POZYCIJE PRZYCHODOW, KTORE WYSTAPILY INCYDENTALNIE:

1) POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYINE - KWOTA 77 227,00 ZL
(dotyczy sprzedazy skladnikow majgtkowych - samochoddw stuzbowych),

2) POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYINE - KWOTA 292 596,85 ZL
(dotyczy wplywow z rozliczen / zwrotow z lat ubieghych).

2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkdéw realizowanych przez organy podatkowe
podleglte ministrowi wilasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych
NIE DOTYCZY

2.5. inne informacje
NIE DOTYCZY

3. [nne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wplynac na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
NIE DOTYCZY
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ZAKLAD OBSLUGI
URZEDU MIASTA KIELCE
ul. Strycharska 6
25 659 KIELCE

nazwa jednostki organizacyjnej

w okresie 01.01.2018 - 31.12.2018

Zatgcznik Nr 25
do zarzgdzenia Nr 33/2019
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 31 stycznia 2019 r.

Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réinice kursowe, kiére
powigkszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie

Lp.

Wyszczegdlnienie

Koszty wytworzenia poniesione w ciggu

biezacego okresu sprawozdawczego

w tym:

ogolem

odsetki

roznice
kursowe

2

W

4

5

Zadanie inwestycyjne pn.: "Wykonanie dzwigu osobowego w budynku UM
Kielee przy Rynek 1" - opracowanie dokumentacji projektowej windy.
Zadanie realizowane w 2004 r.

9516.00

0,00

Zadanie inwestycyjne pn.: "Przebudowa, rozbudowa siedziby Urzedu Miasta
Kielee przy ul. Rynek 1" -w tym: m.n.: opracowanie koncepcji
architektonicznej, dokumentacji projektowe], oplaty za usuniecie drzew i ich
przesadzenie, oplata przylaczeniowa i wykonanie przylacza energetycznego.
wykonanie projektu zamiennego pomieszezenia stacji transformatorowe;.
Zadanie realizowane w latach 2008 - 2013

729 §15.,03

0.00

0.00

Zadanie inwestycyjne pn.: "Rozbudowa Miejskiej Sieci Swiattowodowej" -
zakup sprzetu /przelaczniki, bramy glosowe, routery/.
Zadanie realizowane w 2015 1.

65 534,40

0,00

0.00

Zadanie inwestycyjne pn.: "Zakup sprzetu informatycznego (m.in.: zestawy
komputerowe. serwery, dyski do macierzy dyskowej i inne)" - w tym zakup
komputerow zintegrowanych.

Zadanie realizowane w 2015 r.

9 766.20

0.00

0.00

Zadanie inwestycyjne pn.: "Adaptacja budynku przy ul. Lesnej 16" - zakup
materialéow do wykonania instalacji elektrycznej i teleinformatyczne;.
Zadanie realizowane w 2015 r.

76 035.90

0.00

0.00

Zadanie inwestycyjne pn.: "Modernizacja wymiennikowni ciepta w budynku
Urzedu Miasta przy Rynek 1" - opracowanie dokumentacji projektowe).
Zadanie wicloletnie realizowane od 2018 r.

12915.00

0.00

0.00

Ogolem:

903 582,53

0,00

0,00
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(podpis kigrownika jeds bstli)




